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Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem umowy jest dostawa i podstawowe Wdrozenie systemu backoffice ERP
z funkcjonalnosciami obiegu dokumentéw, planowania i zarzgdzania budzetem wraz z integracjg
z systemami zewnetrznymi i z uzytkowanym przez Zamawiajgcego systemem SIMPLE.ERP.
Szczegotowy opis przedmiotu umowy stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy.

Przedmiot umowy obejmuje w szczegdlnosci:

1) dostawe licencji oraz podstawowe Wdrozenie Systemu do Elektronicznego Obiegu Dokumentéw,

Planowania i Zarzgdzania Budzetem zwanego dalej SEODPIB w zakresie nastepujgcych obszaréw
funkcjonalnych i obiegéw z licencjg dla 60 jednoczesnych uzytkownikéw,

a) rejestru i obiegu proceséw obiegu faktur,

b) rejestru umow,

¢) rozliczania kosztowego umow,

d) elektronicznej tablicy informacyjnej,

e) rejestru i procesu obiegu zapotrzebowan wewnetrznych i zaméwien do dostawcéw
f) rejestru i obiegu proceséw wnioskéw zakupowych,

g) rejestru i obiegu proceséw wnioskdw 0 wszczecie postepowania,

h) modutu planowania, rozliczania i monitoringu budzetow,

i) kreatora formularzy i modelera proceséw,

j) edycji online dokumentow,

k) terminarza spotkan,

[) modutu rezerwacji zasobow.

2) Podstawowg Integracje /potgczenie SEODPIB z systemami posiadanymi lub wykorzystywanymi

o2

przez Zamawiajgcego:

a) SIMPLE.ERP, ktérego producentem jest firma SIMPLE SA,

b) Active Directory,

c) Platformg Elektronicznego Fakturowania,

d) Krajowym Systemem e-Faktur,

e) Integracja z Centralnym Rejestrem Umoéw JSFP

f) Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia catkowitych kosztow wykonania prac
integracyjnych w zakresie wskazanym w OPZ, a w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest

na wiasny koszt i we wlasnym zakresie pozyska¢ oferte na ewentualne niezbedne licencje i

ewentualne wsparcie przy procesie integracyjnym z systemem SIMPLE.ERP, ktérego

producentem jest firma SIMPLE S.A.

Konfiguracje z SEODPIB dwdch skanerdw i aresu mailowego Zamawiajgcego,

Swiadczenie ustug wsparcia asysty uruchomieniowe;j,

W ramach realizacji przedmiotu Umowy, poza dostawg i podstawowym Wdrozeniem Systemu,

Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug Opieki Serwisowej Posprzedazowej przez

okres 36 miesiecy od podpisania Protokotu Odbioru Koricowego, obejmujgcych w szczegdlnosci:

a) Etap stabilizacji i dostosowania Systemu do proceséw Zamawiajgcego (okres 6 miesiecy od
podpisania Protokotu Odbioru Koncowego). Wykonawca, w ramach tego etapu zakonczy
wszystkie prace wdrozeniowe w tym przeprowadzi prace stabilizacyjno-dostosowawcze majgce
na celu optymalne dopasowanie Systemu do organizacji i proceséw Zamawiajgcego,
obejmujgce w szczegdlnosci:

e dostosowanie Systemu do procesow biznesowych Zamawiajgcego w zakresie objetym
wdrozeniem (warsztaty analityczne, zebranie wymagan, analiza stanu ,AS-IS” oraz
rekomendacje zmian ,TO-BE”),

o parametryzacje i konfiguracje Systemu wynikajgcg z ustalen warsztatowych, w tym
doprecyzowanie rol, uprawnien, obiegdw, formularzy i regut akceptaciji,

e uruchomienie i dostrojenie proceséw biznesowych w srodowisku produkcyjnym oraz korekty
konfiguracji w ramach stabilizacji dziatania Systemu,
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f)

o dostosowanie elementow ponizej wskazanych rejestrow do potrzeb procesow
Zamawiajgcego:

¢ dedykowanego rejestru i obiegu 6 réznych procesow obiegu faktur,

o dedykowanego rejestru umow,

o dedykowanego rejestru i procesu obiegu zapotrzebowan wewnetrznych (2 procesy
obiegu zapotrzebowan) i zaméwieh do dostawcow (1 proces),
dedykowanego rejestru i obiegu 2 procesow wnioskéw zakupowych,
dedykowanego rejestru i obiegu 2 proceséw wnioskdw 0 wszczecie postepowania,
konfiguracji 2 struktur budzetowych
asyste techniczng (zdalng i/lub on-site — zgodnie z Umowg) w zwigzku z
eksploatacjg Systemu oraz wdrozonymi dostosowaniami.
Nielimitowana zdalna asysta techniczna dedykowanego konsultanta — 1 miesigc (po
zakonczeniu Etapu stabilizacji). Po zakonczeniu Etapu, o ktérym mowa w lit. a) powyzej,
potwierdzonym protokotem/raportem zakonczenia Etapu stabilizacji podpisanym przez Strony
(albo inng uzgodniong formg potwierdzenia w Umowie), Wykonawca zapewni nielimitowang
zdalng asyste techniczng dedykowanego konsultanta przez okres 1 miesigca, liczony od dnia
potwierdzenia zakonczenia Etapu stabilizacji, w celu wsparcia Zamawiajgcego w pierwszym
okresie ustabilizowanej eksploatacji systemu.
Rozszerzona Integracja /potgczenie SEODPIB z systemami posiadanymi lub
wykorzystywanymi przez Zamawiajgcego:
o SIMPLE.ERP, ktorego producentem jest firma SIMPLE SA,
¢ Active Directory,
¢ Platformg Elektronicznego Fakturowania,
e Krajowym Systemem e-Faktur,
¢ Integracja z Centralnym Rejestrem Uméw JSFP
Obstuga zgtoszen, usuwanie usterek, wsparcie eksploatacyjne oraz pozostate czynnosci
okreslone w Umowie jako element utrzymania systemu,
Przeprowadzenie szkolen uzytkowych dla pracownikbw Zamawiajgcego celem zapewnienia
prawidtowego korzystania z systemu, obejmujgce:
¢ 5 dni szkoleniowych on-site dla administratoréw i kluczowych uzytkownikéw,
e 10 dni szkoleniowych on-site dla pozostatych uzytkownikéw (szkolenia podstawowe),

realizowane w terminach uzgodnionych przez Strony.

Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi rozwojowe w tgcznym wymiarze 180 godzin, polegajagce
na rozwoju, konfiguracji, dostosowaniu lub optymalizacji funkcjonalnosci Systemu zgodnie z
biezacymi potrzebami Zamawiajgcego, przy czym ustugi rozwojowe nie obejmujg czynnosci
wskazanych w lit. a)-d) powyzej.

Wymagania funkcjonalne SEODPIB

Wszedzie tam gdzie w wymaganiach Zamawiajgcy uzywa okreslen typu ,mozliwos¢”, ,powinien”
w odniesieniu do wymagan SEODPIB nalezy to traktowac jedynie jako sposdb opisania wymagania, ktére
oferowany przez Wykonawce SEODPIB musi spetnia¢ w zakresie dostepnych w nim funkcjonalno$ci, cech
i mozliwosci konfiguracji.
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wymagania

Wymagania ogéine SEODPIB

Oprogramowanie musi posiadac architekture tréjwarstwowa, ztozong z:

a) serwera aplikaciji,

b) elementu klienckiego funkcjonujgcego w dowolnej, ogélnodostepnej przegladarce
internetowej,

c) serwera bazy danych zainstalowanego na istniejgcym serwerze (hardware) w jednostce

Rozwigzanie musi sktada¢ sie z dwoch czesci — zewnetrznej i wewnetrznej i realizowaé
przez to dostep do wybranych funkcjonalno$ci SEODPIB dla uzytkownikéw logujacych sie z
zewnatrz sieci Zamawiajgcego. Na etapie analizy zostang zdefiniowane obszary i funkcje
SEODPIB, ktore bedg dostepne dla uzytkownikow, ktorzy logujg sie wewnatrz sieci
Zamawiajgcego oraz te ktdére bedg dostepne z zewnatrz.

Czes¢ wewnetrzng tworzy System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw (SEODPIB)
zainstalowany na serwerze wewnatrz jednostki.

Czes¢ zewnetrzng tworzy SEODPIB udostepniajgcy informacje publiczne — dostepne spoza
wewnetrznej sieci Zamawiajgcego. Zainstalowany system zewnetrzny powinien by¢ dostepny
w sieci Internet.

Rozwigzanie ma posiada¢ mozliwos¢ integracji i podtgczenia zdalnych lokalizacji jednostki.

Zamawiajgcy wymaga, aby SEODPIB byt produktem opracowanym przez jednego
producenta.

System SEODPIB powinien umozliwia¢ rozbudowe o dowolng ilo$¢ aplikacji procesowych, a
kazda aplikacja procesowa powinna powstawac w ten sam sposob.

SEODPIB musi wspiera¢ dostep za pomocg przegladarek min. Mozilla Firefox, Google
Chrome, Opera, Edge.

Dostarczone w ramach niniejszego zaméwienia Oprogramowanie musi dziata¢ w dowolnej
sieci komputerowej w standardzie TCP/IP.

Dostarczone rozwigzanie musi umozliwia¢ pracownikom wydajng prace. Odpowiednia
wydajnos$¢ oznacza, ze System nie jest ucigzliwy dla uzytkownikéw i charakteryzuje sie
odpowiednio szybka reakcjg na dziatania uzytkownikéw przy szyfrowanym potaczeniu
miedzy przegladarkg a serwerem, w warunkach petnej przepustowosci sieci wewnetrzne;j
Zamawiajgcego. Warunek ten nie dotyczy funkcji, ktére sg zwigzane z wykonywaniem
globalnych operacji na bazie danych takich jak np. sporzadzanie raportéw i jednoczesnie nie
sg wykonywane w trakcie codziennej, rutynowej pracy z systemem.

SEODPIB musi posiada¢ mozliwos¢ dodania, jako zatgcznik dowolnego dokumentu w
dowolnym formacie (np. TIFF, DOC, DOCX, TXT, RTF, XLS, XLSX, PNG, JPG, PDF itd.)
badz pliku ze skanera. SEODPIB nie moze posiada¢ ograniczen wielko$ci dodawanego
pliku, a wielkos¢ repozytorium, w ktorym przechowywane sg dokumenty nie moze by¢ w
zaden sposdb ograniczona warunkami licencji.

10.

SEODPIB musi by¢ otwarty i skalowalny, tzn. umozliwia¢ nieograniczong rozbudowe w celu
sprawnej jego adaptacji do istniejgcych ograniczen infrastruktury technicznej i zmieniajacej
sie liczby uzytkownikow.

11.

SEODPIB musi zapewni¢ konfigurowalne mechanizmy weryfikacji poprawnosci i
kompletnosci wprowadzanych danych (walidacje).
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System musi posiada¢ wbudowany w system silnik proceséw oraz rozbudowane
mechanizmy konfiguracyjne umozliwiajgce zarowno konfigurowanie i wdrazanie w

12 organizacji nowych proceséw jak i zmiane i dostosowanie procesow istniejgcych w
przypadku zmian prawnych lub organizacyjnych
13 SEODPIB musi pozwalaé¢ na dostep dla uzytkownikéw spoza grona pracownikéw nalezgcych
’ do organizacji, jak np. dla kontrahentéw, zewnetrznych prawnikéw.
SEODPIB musi pozwoli¢ na dodawania do nowozaktadanej sprawy dokumentéw poprzez
14. sczytanie ich kodu kreskowego. Sczytanie spowoduje podpiecie pliku do sprawy lub teczki
sprawy.
15 SEODPIB musi umozliwi¢ zaktadanie spraw z wbudowanej przegladarki skanowanych
) dokumentow.
16. SEODPIB musi umozliwia¢ wspotprace z czytnikami kodow kreskowych.
17. SEODPIB musi umozliwia¢ opisywanie atrybutami pojedynczych dokumentow.
18 W SEODPIB musi istnie¢ mozliwo$¢ zarzgdzania uprawnieniami na poszczegoinym
) dokumencie.
19. SEODPIB musi umozliwia¢ nadawanie rél uzytkownikom.
SEODPIB musi umozliwia¢ tworzenie samodzielnie przez Zamawiajgcego grup
20. . L . ] .
uzytkownikow, ktére bedg mogty by¢ wykorzystywane w obstudze procesu biznesowego.
21. SEODPIB musi posiada¢ wbudowany rejestr zmian w ramach kazdego modutu oraz sprawy.
SEODPIB musi pozwala¢ na generowanie raportow z danych przetwarzanych w systemie za
22, pomocg wbudowanego interfejsu nie wymagajacego znajomosci jezykéw programowania
oraz budowy kwerend SQL.
23 SEODPIB musi pozwala¢ na generowanie wykreséw na podstawie danych wygenerowanych
: w raportach z przetwarzanych spraw.
24 SEODPIB musi umozliwia¢ generowanie historii obiegu dokumentu wraz ze wszystkimi
) zmianami naniesionymi na formularzu.
Dla kazdego typu sprawy zdefiniowanej w systemie (np. uméw, faktur) SEODPIB musi
25 automatycznie tworzy¢ zdefiniowany dla danego typu sprawy rejestr, w ktérym bedag
' dostepne wszystkie pozycje danego typu sprawy zarejestrowane przez formularz rejestracji
danej sprawy.
26 SEODPIB musi posiada¢ wbudowang wyszukiwarke petnotekstowg w kazdym
) zdefiniowanym w SEODPIB rejestrze.
27 SEODPIB musi pozwala¢ na budowanie aktywnych elementéw wyszukujgcych na podstawie
) danych zdefiniowanych w rejestrze.
28. Musi istnie¢ mozliwos¢ okreslania widocznosci kolumn wyswietlanych w rejestrach.
29 SEODPIB musi pozwoli¢ na zapisanie konfiguracji kolumn w rejestrze per uzytkownik (kazdy
) uzytkownik moze mie¢ inny uktad kolumn)
30. SEODPIB musi pozwalac na okreslenie ilosci danych prezentowanych w rejestrze.
SEODPIB musi pozwala¢ na definiowanie w rejestrach statych widokéw z odfiltrowanych
31. przez uzytkownika danych tak aby zapewni¢ uzytkownikowi szybki dostep do odfiltrowanych
widokow bez koniecznosci kazdorazowego filtrowania danych.
32. SEODPIB musi pozwalac na eksport danych rejestrowych do pliku XLS lub CSV.
33, W SEODPIB musi istnie¢ wewnetrzny mechanizm podgladu dokumentéw. Minimalne formaty

wymagane przez Zamawiajgcego to pliki pdf, doc, docx, odt, rtf, jpg, png, tiff.
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Musi istnie¢ mozliwosé wersjonowania dokumentéw. Uprawniony Uzytkownik musi posiadaé
dostep do najnowszej oraz poprzednich wersji dokumentu w obrebie teczki dokumentu.

SEODPIB musi posiada¢ jednolity wyglad typéw spraw zdefiniowanych w systemie.

W obrebie profilu uzytkownika musi istnie¢ mozliwo$¢ definiowania szablonéw tekstéow
standardowych, ktére bedg mogty by¢ uzyte przez uzytkownika we wszystkich polach
tekstowych wystepujgcych w formularzach i sprawach, ktére obstuguje dany uzytkownik.

SEODPIB musi posiada¢ historie zmian oraz historie przeptywu dokumentu w obrebie
procesu biznesowego.

Powiadomienia e-mailowe z SEODPIB do uzytkownikow — przejscie bezposrednio do
sprawy z linka w e-mailu bedgcym powiadomieniem o konkretnym zdarzeniu w SEODPIB.

Powiadomienia w formie zadan — SEODPIB oprécz powiadomien mailowych musi
umozliwia¢ réwniez generowanie powiadomien w formie zadan do realizacji w SEODPIB dla
wskazanego uzytkownika.

40.

SEODPIB musi umozliwia¢ tworzenie dynamicznych formularzy w ramach kazdego typu
sprawy np. korespondencji przychodzgcej, umowy czy faktury, gdzie widoczne i/lub
wymagalne do uzupetnienia pola bedg sie dopasowywac¢ do wybranego rodzaju dokumentu
lub sposobu obstugi danego dokumentu powigzanego z dang $ciezkg jego obiegu np.
rodzaju umowy (umowa dostawy, umowa najmu), rodzaju korespondencji wychodzacej
(wysytka mailem, wysytka przez e-PUAP) rodzaju faktury (np. inny dla faktury aptecznej, inny
dla faktury kontraktowej).

Zapewnienie

jakosci i bezpieczenstwa SEODPIB

41.

W przypadku wystgpienia awarii SEODPIB powinien gromadzi¢ dane audytowe pozwalajgce
diagnozowac przyczyny i zapobiega¢ awariom w przysztosci.

42,

Procedury wytwarzania SEODPIB muszg obejmowac testy automatyczne uruchamiane na
kazdej wersji systemu przed jej udostepnieniem Zamawiajgcemu w formie Aktualizaciji

43.

SEODPIB musi by¢ wdrazany w srodowisku wirtualnym opartym na konteneryzacji w celu
umozliwienia skalowania przydzielonych zasobow sprzetowych w przypadku zwiekszajgcego
sie obcigzenia systemu np. wskutek wzrostu liczby uzytkownikow

44,

Architektura SEODPIB powinna by¢ oparta na serwisach pozwalajgcych niezaleznie od
siebie skalowa¢ zasoby przydzielane do poszczegdlnych serwisdw systemu, w tym serwiséw
realizujgcych funkcje przetwarzania dokumentéw (OCR, wektoryzacja), co umozliwi
optymalizacje wykorzystania kluczowych zasobdéw w zaleznosci od potrzeb

45.

SEODPIB powinien posiada¢ architekture wdrozeniowa opartg na konteneryzacji, co pozwoli
elastycznie przenosic i zarzgdza¢ wdrozeniem w réznych srodowiskach wirtualizacji
wspierajgcych ogdlnodostepne standardy

46.

SEODPIB musi posiada¢ API do wszystkich funkcji i modutéw systemu, co pozwoli na
dowolng integracje i rozwdj systemu w przysztosci

47.

SEODPIB musi by¢ wyposazony we wbudowany w system silnik proceséw oraz
rozbudowane mechanizmy konfiguracyjne umozliwiajgce zaréwno konfigurowanie i
wdrazanie w organizacji nowych proceséw jak i zmiane i dostosowanie procesow
istniejgcych w przypadku zmian prawnych lub organizacyjnych

48.

SEODPIB musi posiada¢ wbudowany mechanizm kontroli dostepu do danych na poziomie
rekordéw (Record Level Security)
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Model uprawnien systemowych musi by¢ oparty na z gory okreslonych regutach dostepu do

49. danych w zaleznosci od roli uzytkownika w procesie i miejsca w strukturze organizacyjnej, co
pozwoli realizowac¢ polityke dostepu opartg o zasady Privacy By Design i Privacy By Default
Wymagalnos$¢ i rodzaj przetwarzanych danych musi by¢ dostosowywana do procesow, ktore

50, sg wdrazane i wynikajg tylko i wytgcznie z polityki organizacji korzystajgcej z SEODPIB i
muszg by¢ do niej dostosowywane za pomocg odpowiednich mechanizméw
konfiguracyjnych
Kazda operacja na danych (wprowadzanie, modyfikacja) musi by¢ zapisywana w logu

51. audytowym. Mozliwos¢ modyfikacji danych musi by¢ kontrolowana w zaleznosci od etapu
procesu i uprawnien uzytkownika zgodnie z politykg organizacji
Dostepnos¢ cyfrowa SEODPIB
SEODPIB od strony interfejsu uzytkownika koncowego musi spetnia¢ wymagania Krajowych

52. Ram Interoperacyjnosci, w tym obowigzujgcy standard WCAG, co najmniej w zakresie
opisanym ponizej:

53, Stosowanie nagtdwkéw w prawidtowej hierarchii na wszystkich stronach, unikajgc budowy
serwisu w oparciu o tabele jako elementéw konstrukciji layoutu.

54 Przedstawianie mechanizmdéw nawigacyjnych za pomoca list nieuporzgdkowanych, co

) zapewnia czytelnos$c i intuicyjng nawigacje.

55. Logiczna i intuicyjna kolejnos¢ nawigacji i czytania okreslang za pomocg kodu HTML.

56. Logiczna, spdjna, przejrzysta i przewidywalna architektura informacji w serwisie.

57, Uwzglednianie réznych aspektéw percepcji w elementach nawigacyjnych i komunikatach, nie
polegajac tylko na charakterystykach zmystowych.

58. Wyrdznianie odnos$nikow w tresciach artykutéw za pomocg podkres$lenia oraz kolorem.

59, Eliminacja potencjalnych ucigzliwosci dla uzytkownikow poprzez brak automatycznego
odtwarzania dzwieku po wczytaniu strony.

60 Dostep do wersji kontrastowej serwisu, zachowujgcej zawarto$¢ i funkcjonalnosc¢ wersiji

) graficznej, dla oséb z wrazliwoscig na kontrast.

61. Prawidtowe wyswietlanie w systemowym trybie wysokiego kontrastu.

62. Zaprojektowanie typografii tekstow i kontrastéw pod katem czytelnosci.

63. Brak utraty zawartosci i funkcjonalnosci serwisu po powiekszeniu czcionki do 200%.

64. Preferowanie prezentaciji tresci za pomocg tekstu zamiast grafiki, jesli to mozliwe

65 Nawigacje za pomocg klawiatury przy uzyciu skrétéw klawiszowych oraz widoczny fokus,

) spetniajgcy minimalne wymagania kontrastu.
66 Unikalne tytuty na wszystkich stronach serwisu i zrozumiate odnosniki, jednoznacznie
) informujgce uzytkownika o celu lub akgiji.

67. Dodatkowe sposoby odnalezienia informacii, takie jak wyszukiwarka.

Zrozumienie tresci dla osob korzystajgcych z technologii wspomagajgcych ttumaczenie i

68. o ) . . . .
odczyt dzieki adekwatnemu gtéwnemu jezykowi dokumentu do wersji jezykowe;j.

69. Brak automatycznych zmian kontekstu przy zmianie ustawien interfejsu uzytkownika.

70. Opatrzenie wszystkich pdél formularzy etykietami i sugestie rozwigzania w przypadku btedow

71, Zgodnos¢ ze standardami HTML i CSS, zaréwno w szablonach, jak i generowanym kodzie,

oraz wykorzystanie technologii wspierajgcych dostepnos¢, takich jak Java Script i PDF.
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Spetnienie wytycznych dotyczacych kolorystyki dla oséb stabowidzgcych w wersiji

72. kontrastowej, zapewniajgcej odpowiedni kontrast tekstu i elementéw interfejsu.

73 Powiekszanie czcionki i dostepne przyciski powiekszania tekstu nawigaciji i innych blokow
) tresci

74, Dziatanie powiekszenia czcionki na wszystkich podstronach oraz widoczne i dostepne

przyciski dostepnosci z poziomu klawiatury przy uzyciu skrotow klawiszowych

Autoryzacja i administrowanie systemem

SEODPIB musi posiada¢ z poziomu administratora mozliwos¢ konfigurowania interfejsu

7S uzytkownika (menu systemowe i formularze) w zaleznosci od roli uzytkownika.
76. Zarzgdzanie uzytkownikami z poziomu dedykowanego modutu administracyjnego
dostepnego przez przeglgdarke internetowa.
77. Weryfikacja (autoryzacja) uzytkownikdw poprzez login i hasto
78 SEODPIB musi posiada¢ mechanizm podwadjnej autoryzacji przy pomocy e-mail oraz
aplikacji generujgcej klucz uwierzytelniajgcy (token).
79 SEODPIB musi pozwoli¢ na wykorzystanie mechanizmu podwdjnej autoryzaciji w procesach
) akceptacji wykorzystywanych w obiegach.
SEODPIB musi przechowywac unikalne dane autoryzacyjne zwigzane z wykonanym
80. polecenia lub logowaniem, dane musze by¢ dostepne dla administratoréw lub osob
wskazanych w procesach.
Zarzadzanie politykg haset poprzez definiowanie:
- konfigurowalnej minimalnej dtugosci hasta,
81. - regut wymuszajgcych, aby hasto zawierato duze i mate litery oraz cyfry lub znaki specjalne,
- wymogu zmiany hasta nie rzadziej, niz co 30 dni,
Hasta muszg by¢ przechowywane w formacie zaszyfrowanym.
82. Zapis sesji uzytkownikow w logach systemowych.
83. Generowanie raportéw z informacjg o uzytkownikach systemu, realizowanych zadaniach,
przyznanych uprawnieniach.
Blokowanie dostepu do SEODPIB dla wybranych uzytkownikéw przez administratora
84.
SEODPIB.
85 SEODPIB musi umozliwia¢ budowanie oraz obstuge szablonéw dokumentéw przez
) administratorow.
86 SEODPIB musi umozliwia¢ konfiguracje dostepu do polecen widzianych przez
) uzytkownikdéw.
87. Obstuga stownikéw zdefiniowanych dla proceséw biznesowych.
88 Zarzgdzenie uprawnieniami dostepu do tworzenia spraw zwigzanych z poszczegolnymi
) procesami biznesowymi oraz widokéw z nimi zwigzanych.
89. Definiowanie numeratorow dokumentoéw w obrebie procesu biznesowego.
90. System musi pozwala¢ na dodawania do spraw plikow/zatgcznikdw.
System umozliwi na dodawanym do sprawy pliku/zatgczniku okreslenie poziomu dostepnosci
91. (upublicznienie lub utajnienie pliku do grona wskazanych oséb — w takim wypadku

plik/zatgcznik bedzie widoczny i dostepny tylko dla wskazanych uzytkownikow lub jednostek
organizacyjnych)
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SEODPIB musi posiada¢ wbudowany mechanizm importu danych z plikéw, baz danych,
wiadomosci e-mail.

Zamawiajgcy oczekuje aby w systemie byly wbudowane mechanizmy umozliwiajgce import
danych ze skrzynek e-mailowych np. poprzez protokét IMAP lub POP-3.

W zakresie mechanizmu importu baz danych SEODPIB musi umozliwi¢ tgczenie sie przy
pomocy interfejsu uzytkownika do zewnetrznych baz danych z uzyciem sterownika JDBC i
obstugiwanych przez ten sterownik baz danych, aby np. umozliwiac¢ cykliczne pobieranie
danych z baz danych.

W zakresie importu danych z plikow Zamawiajgcy oczekuje aby w systemie byty wbudowane
mechanizmy pobierania danych minimum z plikéw xls, xlIsx, csv, xls, xml, json.

Obstuga skrzynek e-mail Zamawiajgcego poprzez interfejs SEODPIB.

94.

SEODPIB musi umozliwia¢ administratorowi podglad kolejek wykonywanych zadan wraz ze
szczegotowymi danymi dotyczgcymi przetwarzanych danych.

95.

SEODPIB musi posiada¢ wbudowanych mechanizm importu danych z pliku/zewnetrzne;j
bazy danych.

Obstuga zadan systemowych

Zadanie systemowe to zadanie, ktore zostaje przydzielone do danego uzytkownika, grupy
uzytkownikéw lub jednostki organizacyjnej w ramach obstugi sprawy na danym etapie
zamodelowanego w SEODPIB procesu biznesowego lub w ramach obstugi sprawy
zadekretowanej lub utworzonej recznie (ad hoc) w SEODPIB. SEODPIB musi umozliwiaé
tworzenie i zlecanie ré6znego rodzaju zadan systemowych uzytkownikom: zapytanie,

96. zgtoszenie, spotkanie, kopia dw, powiadomienie, przypomnienie, realizacja konkretnego
zadania itp.
Musi by¢ mozliwos¢ zlecania zadan uzytkownikom, na danym etapie obstugi sprawy,
niezaleznie od zamodelowanego procesu biznesowego — tak aby nie wptywato to na dalszy
cigg obstugi procesu biznesowego.

97. Stownik typéw zadan systemowych musi by¢ definiowalny przez administratorow systemu.

98 SEODPIB musi umozliwi¢ uruchomienie procesu biznesowego w obrebie rejestrowanego

) zadania systemowego.

99. SEODPIB musi umozliwia¢ definiowanie termindw wykonania zadan.

100. SEODPIB musi automatycznie podpowiada¢ czas na obstuge kazdego zadania przez
uzytkownika.

101. SEODPIB musi zlicza¢ czas wykonania poszczegdlnych zadah przez danego uzytkownika.

102. W SEODPIB musi istnie¢ mozliwos¢ generowania raportéw z czaséw wykonania oraz
przeptywéw zadan dla uzytkownikéw, jednostek organizacyjnych, zespotow.

103. SEODPIB musi umozliwi¢ dotgczenie plikow/zatgcznikéw do tworzonego zadania
systemowego.

104. Zarzgdzanie uprawnieniami do zadania systemowego.
Kazdy uzytkownik musi mie¢ dostepny rejestr zadan skierowanych do niego z mozliwoscig

105. wyszukiwania zadan w obrebie tego rejestru po okreslonych parametrach np. rodzajach
spraw, ktérych dotyczg zadania, etapach procesu biznesowego na ktérych znajdujg sie
zadania, przedziatach czasowych itp.

106. SEODPIB musi pozwalaé¢ na grupowanie zadan wg. danych zdeklarowanych w rejestrze.
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Zadania w rejestrze muszg sie automatycznie filtrowaé wedtug terminu wymagalnosci, w
pierwszej kolejnosci muszg by¢ wyswietlane zadania przeterminowane, w kolejnej zadania z
konczgcym sie terminem realizacji, zadania z dtuzszym terminem realizacji i na koncu

107. zadania, ktére nie majg zdefiniowanego terminu realizacji. System musi w rejestrze zadan
monitowac zadania przeterminowane i zadania z konczacym sie terminem realizacji i
graficznie odrozniaé je od pozostatych zadan.

108. Mozliwo$¢ zdefiniowania podziatu na zadania do wykonania i wykonane.

109. SEODPIB musi pozwalaé¢ na grupowe zamykanie zadan np. akceptacije kilkunastu lub
kilkudziesieciu faktur w jednej operacji/jednoczesnie.

110. Musi by¢ mozliwo$é grupowego zamykania zadan z okresleniem podwdéjnego trybu
autoryzacji takiej operacji.

111. Musi istnie¢ mozliwosé wyswietlania zadan przeterminowanych wraz z informacjg osobowa,
kto nie zrealizowat zadan w terminie.

112. Generowanie alertow zwigzanych z przekroczeniem czasu wykonania zadania w postaci
wiadomosci e-mail do wskazanych uzytkownikéw.

113. Kazde zadanie musi posiada¢ podstawowe metadane zwigzane z procesem (nazwa
obstugiwanej sprawy w procesie, numer, daty).

114. Zadanie systemowe musi posiada¢ graficzny znacznik informujgcy o terminie jego realizaciji
w ramach danego dokumentu.

115. Mozliwo$¢ definiowania danych wyswietlanych w obrebie zadania.

Mozliwo$¢ wykonywania akcji procesowej bez koniecznosci otwierania zadania — czyli np.

116. zamkniecie zadania z poziomu listy zadan do wykonania, bez koniecznosci wchodzenia w
dang sprawe.

117. Mozliwos$¢ przejscia z zadania gtdwnego go podzadan.

118. Mozliwo$¢ zlecania konsultacji (zwracania sie z prosbg o opinie) w obrebie otrzymanego
zadania.

119. Konsultacja musi pozwalac na przekazanie dostepu do sprawy oraz przekazanie tresci do
wybranego uzytkownika lub grupy uzytkownikow.

120. SEODPIB musi umozliwia¢ rejestracje konsultacji oraz informacji z nimi zwigzanych w
obrebie zadania oraz teczki sprawy.

121. Mozliwo$¢ zbiorowego podejmowanie zadan.

122. Mozliwo$¢ zbiorowej dekretacji i akceptacji zadan.

123. Mozliwo$¢ zlecania wykonania zadan innym uzytkownikom systemu.

124. Mozliwo$¢ zmiany wykonawcy zadania na danym etapie procesu biznesowego bez zmiany
Sciezki procesu.

125. Mozliwo$¢ przetozenia terminu wykonania zadania.

126. Podglad zadan przez administratora, ktére dany uzytkownik aktualnie posiada do wykonania.

127. Mozliwos¢ podgladu zadan przeterminowanych swoich podwtadnych przez przetozonego.

Obstuga skaneréw zintegrowanych z SEODPIB

128. Mozliwos$¢ definiowania i rownolegtej obstugi wielu punktéw skanujgcych w SEODPIB.

129 Mozliwo$¢ zarzadzania uprawnieniami dostepowymi do danego punktu skanujgcego dla
) wskazanych uzytkownikow.

130. Musi istnie¢ mozliwosé podpiecia wielu skaneréw do jednego punktu skanujgcego.
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Obstuga tgczenia dokumentéw w paczki w obrebie punktu skanujgcego (system na

131. podstawie plikdw przestanych ze skanera wraz z kodem kreskowym tworzy jeden plik z wielu
przestanych plikow zawierajgcych pojedyncze strony).

132, Podglad skanowanych dokumentow oraz tworzenie z nich spraw w SEODPIB w oparciu o
zdefiniowane formularze.

133, SEODPIB musi umozliwia¢ automatyczne pobieranie skanowanych obrazéw do
repozytorium.
SEODPIB musi umozliwia¢ automatyczne zaktadanie spraw na podstawie kodu kreskowego

134. skanowanego dokumentu oraz konfiguracji zdefiniowanej w SEODPIB potrzebnej do
uruchomienia procesu biznesowego.

135. SEODPIB musi pozwalaé¢ na odrzucanie dokumentdéw z poziomu punktu skanujgcego.
SEODPIB musi pozwalaé¢ na generowanie kodow kreskowych w dowolnym standardzie

136. zdefiniowanym przez Zamawiajgcego na etapie analizy przedwdrozeniowej do formatu JPG
lub PDF potrzebnych do obstugi skanera.

137, SEODPIB musi umozliwia¢ wydruk kodéw kreskowych z SEODPIB na drukarkach
laserowych Zamawiajgcego.
Automatyczne odbieranie ze skanera dokumentow wielostronicowych z

138. rozdzielaniem/separacjg dokumentéw wedtug naklejonych kodow kreskowych z uzyciem
skanerdéw nieposiadajgcych funkcji rozpoznawania kodéw kreskowych.

139, Automatyczne odbieranie dokumentéw ze skaneréw sieciowych zapisujgcych wyniki w

folderze sieciowym.

Obstuga zastepstw SEODPIB

140. SEODPIB musi dawa¢ mozliwo$¢ definiowania zastepstw dla uzytkownikow.

141. SEODPIB musi umozliwia¢ definiowanie zastepstw na wybrany interwat czasowy.

142. Automatyczne wytgczanie zdefiniowanego zastepstwa po uptywie zdefiniowanego interwatu
czasowego (bez koniecznosci ingerencji uzytkownika).

143 System umozliwi wystawianie zastepstw w imieniu innych uzytkownikéw. (np. przez

administratora systemu)

Struktura organizacyjna

W SEODPIB musi istnie¢ mozliwos¢ odwzorowania jednostek i struktury organizacyjnej

144. L . o
funkcjonujgcej w danej organizacji
145. Definiowanie jednostek organizacyjnych oraz wzajemnych hierarchicznych powigzan
pomiedzy nimi w postaci struktury drzewiastej
146. Okreslanie przynaleznoéci pracownikéw do jednostki organizacyjnej
147. Przypisywanie pracownikow do jednostki gtownej i jednostek dodatkowych
148. Przypisywanie kodow oraz MPK-6w do poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
149. Przypisywanie osdb zarzgdzajgcych dang jednostkg organizacyjng
Ukrywanie jednostek organizacyjnych. SEODPIB powinien umozliwia¢ oznaczenie jednostki
150. organizacyjnej jako ukrytej, tzn. niewidocznej i niedostepnej dla uzytkownikéw np. w

procesach gdzie realizowana jest dekretacja reczna, ale z mozliwoscig jej umieszczenia w
procesach automatycznych czy innych funkcjach SEODPIB.

Edycja on-line dokumentéw
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SEODPIB musi posiada¢ mozliwo$¢ edycji tresci zatgcznikdw “online”, tj. bezposrednio w

151. oknie przegladarki, bez koniecznosci pobierania zatgcznikédw na dysk lokalny uzytkownika.
Funkcja edycji online musi pozwala¢ na wykonywanie wszystkich typowych dla edytoréw

152. tekstu operaciji edycyjnych dotyczgcych formatowania tekstu, pracy z tabelami, obrazami,
spisami tresci, stopkami/nagtowkami, grafikami.

153, Funkcja edycji online musi pozwala¢ pracowac na plikach co najmniej w formacie programu
Word.
Korzystanie z funkcji edycji online nie moze naktada¢ na zamawiajgcego zadnych

154. dodatkowych kosztéw licencyjnych nie ujetych w ofercie w catym okresie korzystania z
SEODPIB.

155. Funkcja edycji online umozliwia rownolegtg, jednoczesng edycje tego samego zatgcznika
przez wielu zalogowanych uzytkownikéw SEODPIB
Korzystanie z funkcji edycji online nie moze naktada¢ na zamawiajgcego zadnych

156. dodatkowych kosztéw licencyjnych nie ujetych w ofercie w catym okresie korzystania z
SEODPIB.

157, Funkcja edycji online umozliwia rownolegtg, jednoczesng edycje tego samego zatgcznika
przez wielu zalogowanych uzytkownikéw SEODPIB
SEODPIB zapamigtuje historie wersji tresci dokumentu i zmiany w kolejnych sesjach edycji

158. - . . . " :
dokumentu z doktadnos$cig do uzytkownika dokonujgcego edycji i znacznika czasu.

159. SEODPIB umozliwia przywrécenie wczesniejszej wersji dokumentu jako biezgce;j.
Funkcja edyciji online pozwala na uzywanie w tresci dokumentéw widocznych dla

160. uzytkownika nazw pol z formularzy systemowych w celu tworzenia szablonéw wydruku
dokumentéw. W momencie uzycia szablonu odpowiednie znaczniki sg zamieniane na
wartosci odpowiednich pdl z formularza systemowego.

161. Szablony dokumentéw po uzupetnieniu danych pél formularzy mogg by¢ eksportowane do
formatu nieedytowalnego (pdf) lub edytowalnego z mozliwoscig dalszej edyc;ji tresci.

162. W szablonach dokumentéw musi by¢ mozliwos¢ osadzania tabel danych jesli te wystepujg w

powigzanych formularzach systemowych

Terminarz spotkan

163. Dodawanie wydarzen w dedykowanych kalendarzach

164. Udostepnianie swojego kalendarza wskazanym uzytkownikom i podglgd udostepnionych
przez innych kalendarzy

165. Proponowanie wydarzen innym uzytkownikom poprzez generowanie zaproszen

166. Musi istnie¢ mozliwos¢ potwierdzania i odrzucania uczestnictwa w spotkaniu przez
zaproszonych uzytkownikow

167. Informacja o odrzuceniu oraz zatwierdzeniu musi sie odktada¢ w historii spotkania

168. Potwierdzone spotkanie musi zosta¢ dodane zaproszonemu uzytkownikowi do jego
terminarza

169. Definiowanie wydarzeh prywatnych widocznych tylko dla osoby ktdéra je wprowadza do
swojego terminarza, niezaleznie od udostepnienia kalendarza innym uzytkownikom

170. Zarzadzanie wygladem kalendarza (ustawianie kolorow, widoku prezentacji — tygodniowy

bez weekenddéw, tygodniowy z weekendami, dzienny, miesieczny, lista)

Rezerwacja zasobéw

171.

Definiowanie zasobéw w SEODPIB (np. sala konferencja, samochdd, rzutnik)
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W SEODPIB musi istnie¢ pole opisowe (tzw. informacja o zasobie) prezentowane podczas

172. .
rezerwacji
W SEODPIB musi by¢ mozliwo$¢ przypisywania do danego zasobu oznaczenia

173. kolorystycznego - kolor prezentowany w grafiku rezerwacji podczas rezerwacji oraz po
zarezerwowaniu zasobu

174. Mozliwo$¢ definiowania uzytkownikéw, ktérzy mogg rezerwowac i zarzgdzaé danym
zasobem

175. Definiowanie uzytkownikéw, ktérzy majg podglad do zasobu oraz jego rezerwaciji

176. Tworzenie grup zasobdéw (np. grupa sal konferencyjnych). W sktad kazdej grupy bedg
wchodzi¢ wybrane przez uzytkownika zasoby

177. Wbudowany terminarz prezentujgcy zarezerwowane zasoby

17s. Rezerwacja zasobdw bezposrednio na terminarzu poprzez ustawienie kursora w danym polu
godzinowym, lub przeciggniecie kursora w ramach danego dnia po wartociach godzinowych
Prezentowanie zasobow w widoku dniowym, tygodniowym, tygodniowym bez weekenddw,

179. miesiecznym oraz listy na terminarzu. Przenoszenie zasobdéw pomiedzy terminami przy
pomocy funkcji drag&drop na terminarzu zasobéw
Na terminarzu danego zasobu musi by¢ mozliwa inna prezentacja zatozonej rezerwacji dla

180. ktérej termin wykorzystania juz mingt, a inna dla zatozonej rezerwacji, dla ktérej termin
wykorzystania jeszcze nie minat

181. SEODPIB musi umozliwia¢ konfigurowanie prezentowanej ilosci godzin w dniu na terminarzu
zasobow

182. SEODPIB musi umozliwia¢ cykliczng rezerwacje zasobow

183. Definiowanie opisu zasobu podczas rezerwacji przy pomocy wbudowanego edytora
WYSIWYG

184. Wskazywanie uzytkownikow przypisanych do zasobu podczas rezerwacji

185. Wysytanie powiadomien mailowych (automatycznie) do uzytkownikéw przypisanych do
zasobu z informacjg o dokonanej rezerwacji
Wysytanie powiadomien mailowych (automatycznie) do uzytkownikéw przypisanych do

186. rezerwacji w przypadku kiedy ta zostata zmieniona przez twérce (wraz z informacjg o

zmianach)

Baza kontaktow i kontrahentow SEODPIB

W SEODPIB musi by¢ mozliwo$¢ tworzenia rejestru kontaktéw (nie posiadajgcych

187. - .
osobowosci prawnej).
Tworzenie kontaktu musi by¢ rowniez mozliwe z poziomu okna korespondencji

188. przychodzgcej oraz wychodzacej bez koniecznosci wychodzenia z formularza rejestracji
korespondenciji przychodzace;j

189. Tworzenie rejestru kontrahentow.
Przy rejestracji nowego kontaktu lub kontrahenta integracja z bazg TERYT musi na

190. podstawie wprowadzonej nazwy ulicy podpowiadac¢ nazwe miasta, gminy, powiatu,
wojewodztwa w ktorych wystepuje dana ulica, a po wybraniu wtasciwej pozycji automatyczne
wprowadzac wszystkie pobrane dane do okna rejestracji nowego kontaktu lub kontrahenta.
Integracja z bazg REGON GUS musi umozliwia¢ po wpisaniu w oknie rejestracji nowego

191. kontrahenta SEODPIB jednego z numeréw NIP, REGON lub KRS pobranie z bazy REGON

GUS danych tego kontrahenta - nazwy, nr NIP, REGON, adresu.
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Wbudowany mechanizm walidacyjny nie pozwalajgcy na wprowadzenie kontrahenta o tych
samych atrybutach (np. NIP). SEODPIB powinien umozliwia¢ obstuge funkcjonalnosci

192. kontrahenta gtéwnego i kontrahentéw powigzanych, ktorzy wystepujg z tym samym
numerem NIP.

193. Mozliwo$¢ importu danych kontrahentéw z systemu zewnetrznego.

194. Wbudowany mechanizm walidacji importowanych danych uniemozliwiajgcy utworzenie

duplikatu kontrahenta np. o tym samym numerze NIP.

Integracje SEODPIB

195.

SEODPIB nalezy zintegrowac¢ z Active Directory Zamawiajgcego w zakresie wykorzystania
do autoryzacji nazw uzytkownikéw i haset przechowywanych w domenie.

196.

W ramach niniejszego zamoéwienia SEODPIB nalezy zintegrowaé z 2 skanerami
spetniajgcymi wymagania Wykonawcy do wspotpracy z oferowanym przez Wykonawce
SEODPIB.

197.

System musi posiada¢ mechanizm integracji z dedykowanymi skrzynkami e-mail
Zamawiajgcego (z przestanego dokumentu na dedykowang skrzynke, zintegrowang z
SEODPIB musi istnie¢ mozliwos¢ rejestracji w SEODPIB wybranego typu sprawy (np.
faktura, umowa) oraz podpiecia do danej sprawy wybranych lub wszystkich zatgcznikéw
dotgczonych do korespondencji mailowej, tgcznie z trescig wiadomosci mailowej).

198.

SEODPIB musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z Platformg Elektronicznego
Fakturowania.

199.

SEODPIB musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z Krajowym Systemem e-Faktur.

200.

SEODPIB musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z bazg TERYT GUS. Integracja
z baza TERYT musi umozliwiaé¢ przy rejestracji nowego kontaktu lub kontrahenta na
podstawie wprowadzonej nazwy ulicy podpowiadaé nazwe miasta, gminy, powiatu,
wojewddztwa w ktorych wystepuje dana ulica, a po wybraniu wtasciwej pozycji automatyczne
wprowadzenie wszystkich pobranych danych do okna rejestracji nowego kontaktu lub
kontrahenta.

201.

SEODPIB musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z bazg REGON GUS. Integracja
z bazg REGON GUS musi umozliwia¢ po wpisaniu w oknie rejestracji nowego kontrahenta
SEODPIB jednego z numerdéw NIP, REGON lub KRS pobranie z bazy REGON GUS
danych tego kontrahenta - nazwy, nr NIP, REGON, adresu.

202.

Integracja z bazg REGON GUS musi réwniez umozliwia¢ automatyczne zatozenie kartoteki
kontrahenta, ktérego nie ma w bazie SEODPIB w oknie rejestracji faktury na podstawie
sczytanego z faktury numeru NIP.

203.

SEODPIB musi posiada¢ wbudowang baze kodoéw pocztowych wraz z przypisanymi
miejscowosciami lub posiada¢ mechanizm integracyjny z taka platforma. W oknie rejestracji
nowego kontaktu lub kontrahenta po wprowadzeniu numeru kodu pocztowego systemu musi
podpowiadac na bazie danych pobranych z bazy kodow pocztowych przypisane dla danego
kodu pocztowego miasto i ulice.

204.

SEODPIB musi by¢ zintegrowany z biatg listg podatnikow VAT umozliwiajgc weryfikacjg
kontrahenta jako czynnego podatnika VAT oraz przypisane do niego rachunki bankowe.
(SEODPIB w teczce danej faktury oraz na formularzu rejestracji faktury musi umozliwiaé
weryfikacje danych kontrahenta z biatg listg podatnikow VAT i wyswietla¢ status weryfikaciji
kontrahenta uzytkownikowi.
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SEODPIB nalezy zintegrowac¢ z systemem SIMPLE.ERP w zakresie opisanym w dalszej
czesci dokumentu.

Elektroniczna tablica informacyjna

Redagowanie, akceptacja, publikacja i przenoszenie do archiwum réznego rodzaju ogtoszen,

206. L N
zarzgdzen i informacji
Mozliwos¢ wyswietlania portalu/tablicy kazdemu uzytkownikowi bezposrednio po

207. o
zalogowaniu sie do SEODPIB

208. Mozliwos¢ definiowana katalogéw/réznych kategorii ogtoszen.

209. Mozliwo$¢ nadawania uprawnien dla redaktoréw tworzgcych ogtoszenia oraz akceptujgcych
(redaktorow gtéwnych ) w ramach danej kategorii ogtoszen.

210. Definiowanie grup odbiorcow ogtoszen w ramach danej kategorii (uzytkownikow z wytgcznym
dostepem)

211. Mozliwos¢ publikacji ogtoszen z pominieciem sciezki akceptacyjnej w ramach danej kategorii
ogtoszenia

212. Prezentacja na gtdwnej tablicy gtownej listy aktualnosci w kolejnosci chronologicznej
(najswiezsze na gorze), z opcjg przypisania danemu ogtoszeniu prioryteru "zawsze na gorze"

213. SEODPIB musi umozliwia¢ dodawanie ogtoszen z pominigciem wstawiania ich na tablice
gtébwna.

214. System umozliwi przenoszenie przez administratora lub redaktoréow ogtoszen do archiwum .

215. | Archiwum ogtoszen bedzie dostepne dla uzytkownikdw systemu.
SEODPIB musi umozliwia¢ wyszukiwanie dodanych ogtoszen z mozliwoscig filtrowania

216. . , .
danych do katalogu, meta danych ogtoszenia, dat , oséb akceptujgcych etc.

217. SEODPIB musi umozliwia¢ odrzucenie akceptowanych ogtoszen oraz skierowanie ich do
poprawy przez redaktora tworzgcego.

218. Mozliwos$¢ wyswietlania statystyk w obrebie zdefiniowanego ogtoszenia - dotyczacych listy
0s6b ktore przeczytaty ogtoszenie i listy oséb ktdre nie przeczytaty ogtoszenia.
Mozliwos¢ zarzadzania ogtoszeniami, kategoriami , statystykami przez administratorow

219. . .
SOED oraz redaktoréw gtéwnych.

220. Mozliwo$¢ redagowania tresci ogtoszenia przy uzyciu wbudowanego edytora.

221 Automatyczne przenoszenie ogtoszen z aktualnosci/tablicy gtéwnej do archiwum poprzez
zdefiniowane na nich daty wygasniecia.

222. Przeszukiwanie archiwum ogtoszen przez uzytkownikow

223. Mozliwo$¢ dodawania zatgcznikow do kazdego ogtoszenia

224, Mozliwos$¢ tagowania ogtoszen

225. Mozliwo$¢ wskazywania typu ogtoszenia (pole stownikowe)

226. Mozliwosé przypisywania koloru tta/wyrdznienia dla danego ogtoszenia

227, Mozliwos¢ wskazania dodatkowych osob akceptujgcych w ramach danego ogtoszenia

niezaleznie od oséb akceptujacych w ramach kategorii ogtoszenia

Whioski o za

potrzebowanie asortymentowe

228.

SEODPIB musi umozliwia¢ tworzenie wirtualnych magazynow, a w kazdym magazynie
tworzenie stownika asortymentu przypisanego do danego magazynu. Wirtualne magazyny
SEODPIB nie prowadzg gospodarki magazynowej - przeptywu ilosciowego towaru, a majg
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stuzy¢ jedynie do kategoryzacji asortymentu i zamodelowania procesu obiegu wniosku o
zapotrzebowanie w zaleznosci od zamawianego asortymentu z danego magazynu.

SEODPIB umozliwi rejestracje i procesowanie wniosku o zapotrzebowanie asortymentowe w

229. . . .
wersji elektronicznej
SEODPIB podczas tworzenia nowego zapotrzebowania musi pozwala¢ na skopiowanie

230. danych z wczeéniejszego wniosku o zapotrzebowanie (w minimalnym zakresie pozyciji
asortymentowych, indekséw asortymentu, nazwy, jednostek miary, ilosci)

231. SEODPIB musi umozliwia¢ kopiowanie wniosku o zapotrzebowanie w oparciu o uprawnienia
dostepowe do wnioskow juz zarejestrowanych
Musi istnie¢ funkcjonalno$¢ automatycznego wprowadzania w oknie rejestracji

232. zapotrzebowania danych zwigzanych z jednostka organizacyjng, MPK uzytkownika
skfadajgcego wniosek.
Musi istnie¢ mozliwos¢ sktadania wniosku o zapotrzebowanie w imieniu innej osoby oraz

233. : . . . . . .
przypisanego do innego MPK niz osoba skfadajgca wniosek - na bazie nadanych uprawnien.

234. Wskazanie magazynu ktérego dotyczy wniosek o zapotrzebowanie

235, Po wybraniu magazynu mozliwos¢ odfiltrowania w oknie zapotrzebowania przypisanego do
danego magazynu asortymentu
Sktadanie zapotrzebowanh niestandardowych (bez wskazania magazynu oraz w przypadku

236. . . . o .
kiedy w stowniku asortymentu brakuje odpowiedniego wpisu)

237, SEODPIB podczas wyboru asortymentu musi umozliwia¢ wyszukiwanie asortymentu po
indeksie oraz nazwie

238. Wyswietlanie jednostek miary, nazwy, ceny netto oraz brutto, stawki VAT w oknie rejestracji
po wyborze asortymentu

239. Obliczanie wartosci netto i brutto na podstawie podanej przez uzytkownika ilosci

240. Wyswietlanie tgcznej wartosci netto, brutto oraz podatku dla catego wniosku o
zapotrzebowanie.

241. Obstuga procesu akceptacji zapotrzebowania.

242. Grupowanie pozycji na wniosku z podziatem na odpowiednie stany w procesie np. pozycje u
magazyniera, pozycje gotowe do wydania.

243. Mozliwo$¢ edycji i zmiany ilosci przypisanych danego asortymentu na wniosku o
zapotrzebowanie przez uprawnionych uzytkownikéw na wskazanym etapie procesu

244. Mozliwo$¢ dodawania nowych pozycji do zarejestrowanego zapotrzebowania w procesie
przez uprawnione osoby
Mozliwo$¢ przegladania historii zapotrzebowan przez uprawnionych uzytkownikow -

245, filtrowanie historycznych zapotrzebowan wedtug jednego lub kilku filtrow - jednostki
zamawiajgcej, kodu CPV, asortymentu, przedziatu czasu
Mozliwos¢ tworzenia draftéw zapotrzebowan przez uzytkownikéw - wersji roboczych, z

246. mozliwoscig dodawania kolejnych pozycji i modyfikacji pozyciji juz istniejgcych przed
wystaniem w obieg akceptacyjny

247, Mozliwo$¢ przekazania wniosku o zapotrzebowanie do realizacji cato$ciowej lub czesciowej
Z magazynu

248. Generowanie wniosku o zakup z wniosku o zapotrzebowanie (catego lub z wybranych

pozycji wniosku)
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Automatyczne tworzenie rejestrow wnioskow o zapotrzebowanie z mozliwoscig filtrowania po

249. metadanych znajdujgcych sie na wniosku

250. Tworzenie dedykowanych widokow dla oséb akceptujgcych zapotrzebowania posiadajgcych
opcje wyszukania po danych z wniosku.

251. Generowanie raportéw ilosciowo-kosztowych z podziatem na jednostki organizacyjne,
zamawiajgcych, MPK

252. Tworzenie zestawien na podstawie indeksow przypisanych do zapotrzebowania.

253. Mozliwos¢ przypisywania wniosku o zapotrzebowanie do magazynieréw realizujgcych w
ramach jednego magazynu

254. SEODPIB musi umozliwia¢ przypisanie zapotrzebowania do wielu oséb realizujgcych w
ramach jednego magazynu

255, Réwnoczesna realizacja zapotrzebowania przez wielu magazynierow w ramach jednego
magazynu bez blokowania pracy z zapotrzebowaniem w systemie ktéregos z nich

256. Mozliwos¢ cze$ciowego wydania i oznaczenia pozyciji wydanych z magazynu

257, Grupowanie pozycji na wniosku, na takie ktére znajdujg sie w realizacji magazynu oraz ktére
zostaly wydane
Przypisywanie osoby odpowiedzialnej za fizyczne dostarczenie zrealizowanego catego

258. zapotrzebowania lub poszczegdlnych pozycji (w przypadku realizacji cze$ciowej) do osoby
sktadajgcej zapotrzebowanie
Generowanie zadan lub powiadomien mailowych do osoby skfadajgcej wniosek (wraz z

259. linkiem do wniosku o zapotrzebowanie w SEODPIB) o realizacji catosciowej lub czesciowej
whniosku

260. Informowanie o zmianach na pozycjach wniosku w sposdéb graficzny oraz tekstowy. Kiedy
magazynier zmieni np. ilos¢ realizowanej pozycji .

261. Uzytkownik sktadajgcy zapotrzebowanie musi posiada¢ mozliwos¢ potwierdzenia realizaciji
whniosku.

262. SEODPIB musi posiada¢ dedykowany widok umozliwiajgcy magazynierom prace z
whnioskami przypisanymi do nich lub do ich magazynu

263. Mozliwo$¢ grupowania wnioskéw po stanie realizacji np. w realizacji, wydane, zrealizowane.

264. Przypisywanie wnioskéw o zapotrzebowanie do teczek spraw i kategorii JRWA
Powigzanie zapotrzebowania z wnioskiem o zakup, wnioskiem o wszczecie postepowania.

265. Uzytkownik w prosty sposdb na podstawie uprawnierh musi mie¢ mozliwos¢ przejscia z

jednego z dokumentu do dokumentu powigzanego.

Whioski o za

kup

Generowanie wnioskow zakupowych z wnioskéw o zapotrzebowanie, z cato$ci lub z

266. wybranych pozycji asortymentowych wniosku o zapotrzebowanie
Mozliwos¢ tgczenia wielu wnioskow o zapotrzebowanie w jeden wniosek zakupowy

267. (tworzenie draftow wnioskéw zakupowych i dotgczania do nich kolejnych wnioskéw o
zapotrzebowanie)

268. Mozliwos¢ tworzenia roznego rodzaju dedykowanych wnioskéw o zakup — zwigzanych z
zakupem asortymentu, ustug, robot oraz usuwaniem awarii)
Szczegotowe definiowanie pozycji wniosku zakupowego - wirtualnego magazynu,

269. asortymentu powigzanego z danym magazynem, indeksu, nazwy (a w przypadku zamowien

na ustugi - opisu), jednostki miary, ceny jednostkowej, stawki VAT (opcjonalnie) oraz
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parametrow klasyfikujgcych koszt, takich jak np. miejsce powstawania kosztow (MPK), rodzaj
kosztu itp.

Mozliwo$¢ dodawania do wniosku zakupowego ofert dotyczgcych danego wniosku -
podtgczania zatgcznikow z ofertg oraz rejestracji metadanych oferty np. dostawcy
(wskazywanie dostawcy z bazy kontrahentéw), oferowanych warunkéw jak np. cena (pole

270. liczbowe), data wygasniecia oferty (pole z kalendarzem), termin dostawy (pole z
kalendarzem). Mozliwos$¢ zatozenia z poziomu rejestrowanej oferty nowej kartoteki
kontrahenta.
271. Mozliwo$¢ zamodelowania sciezki procesu obstugi i akceptacji wniosku zakupowego
272 Mozliwo$¢ powigzania wniosku zakupowego z umowg (z bazy umow zarejestrowanych w
) SEODPIB) do danego wniosku - jesli realizacja wniosku odbywa sie na jej podstawie.

273 Mozliwo$¢ wskazywania zrodet finansowania wniosku zakupowego w oparciu o zdefiniowany
’ w SEODPIB stownik

274. Wybodr dostawcy/kontrahenta z bazy danych kontrahentéw SEODPIB

275.

Mozliwo$¢ akceptacji wnioskéw do realizacji oraz osobno do planu zakupdw

Whioski o wszczecie postepowania publicznego

Mozliwos¢ tworzenia wniosku 0 wszczecie postepowania bezposrednio z poziomu wniosku

276. zakupowego lub z poziomu generowania nowego procesu biznesowego.
277 Odzwierciedlenie $ciezki przeptywu dokumentu od momentu zarejestrowania wniosku, przez
) wszystkie etapy jego akceptacji, po ztozenie go w rejestrze.

W ramach kazdego procesu na etapie analizy zostanie ustalona $ciezka obiegu oraz dane

278. niezbedne do uzupetnia formularza na etapie rejestracji wniosku oraz dane niezbedne do
uzupetnienia na pdézniejszych etapach obiegu

279. | pefiniowanie rodzaju wniosku w zaleznosci od progow przetargowych

280. Mozliwos¢ Wprowadzania analizy potrzeb i wymagan do wniosku

281. Mozliwo$¢ Definiowania sktadu komisji przetargowe;j

282. Definiowania zrédet finansowania

283. | pefiniowania szacunkowej warto$ci zamowienia

284. | Przypisywanie kodéw CPV

285. Definiowanie rodzaju zamowienia (ustugi/dostawa/roboty budowlane)

286. Definiowanie proponowanych kryteriow oceny ofert

287. Okreslanie terminéw realizaciji

288 Odzwierciedlenie $ciezki przeptywu dokumentu od momentu zarejestrowania wniosku,

) poprzez wszystkie etapy jego akceptaciji

Generowanie na podstawie danych wprowadzonych do SEODPIB wydruku wniosku wraz ze

289. wszystkimi danymi uzupetnionymi na etapie jego procesowania oraz historig obiegu i
akceptaciji

290. Ustalanie trybu postepowania

291 Definiowanie sciezek obiegu wniosku w zaleznos$ci od np. wartosci wniosku lub wybranego

trybu postepowania

Strona 17 z 27




KRAJOWY —— Sfinansowane przez [EEEY
PLAN Polskap P Unig Europejska [
ODBUDOWY NextGenerationEU tir

Po akceptacji wniosku mozliwos¢ przekazania zaakceptowanego wniosku do osoby

292, N . .
odpowiedzialnej za realizacje.
Mozliwo$¢ zlecania zadanh przez osobe odpowiedzialng za realizacje wniosku

203, poszczegdlnym uzytkownikom, jednostkom organizacyjnym lub zespotom uzytkownikow w
ramach danego wniosku zwigzanych z przygotowaniem dokumentdéw do postepowania jak
np. SWZ, OPZ, projektowane postanowienia umowy itp.

204. Wszystkie zarejestrowane w SEODPIB wnioski 0 wszczecie postepowania muszg byc¢

automatycznie rejestrowane w dedykowanym rejestrze wnioskéw o wszczecie postepowania.

Rejestr i rozliczanie kosztowe umoéw

Prowadzenie rejestru réznego rodzaju/typéw uméw (np. najmu, dostawy, na swiadczenie

295. ustug, darowizny, kontraktowych)
Dla umoéw nalezy w SEODPIB utworzy¢ dedykowany rejestr gdzie bedg widoczne wszystkie
umowy zarejestrowane w SEODPIB w ramach danego typu sprawy — uméw. W SEODPIB

296. . : ; . . . .
musi funkcjonowaé osobny, dedykowany rejestr wszystkich uméw oraz dedykowane rejestry
kazdego z rodzajéw/typdw umow.

297. Wielopoziomowy podziat rejestru umow

298. Definiowanie uprawnien dostepowych do kazdego z poziomoéw rejestru umow.

299. Rejestracja danych z umowy w polach zadeklarowanych przez Zamawiajgcego na etapie
analizy przedwdrozeniowej w obrebie formularza rejestracji oraz typu/rodzaju umowy

300. Udostepnianie uméw wskazanym uzytkownikom przez uzytkownikéw posiadajgcych do nich
dostep.

301. Wskazywanie jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za realizacje umowy

302. SEODPIB automatycznie zmieni status umowy po jej zakonczeniu i nie pozwoli na
przypisanie jej do innych dokumentow.
SEODPIB pozwoli na definiowanie przypomnien zwigzanych z umowami (przypomnienie

303. generowane w formie e-mail lub zadani systemowego dla konkretnego uzytkownika).
Uzytkownik musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania interwatu przypomnien (rok, miesiac,
dzien, czas) oraz tresci przypomnienia.

304. SEODPIB musi umozliwia¢ nadawanie uprawnienn w ramach danej kategorii umowy
(uprawnienia do podgladu oraz edyc;ji).

305 Definiowanie uméw zaleznych od siebie (np. uméw RODO przypisanych do danej umowy

) gtéwnej, anekséw do umowy gtéwnej).

SEODPIB musi umozliwia¢ wigzanie umow z dokumentami kosztowymi (fakturami)
wptywajgcymi na ich obcigzenia. Wigzanie to odbywac sie musi na etapie opisu

306. merytorycznego faktury poprzez wskazanie do kazdej pozycji opisu merytorycznego faktury
umowy, ktéra dotyczy danej pozyciji opisu. Przypisanie umowy do pozycji opisu
merytorycznego faktury obcigza limit umowy globalnie i w danym okresie rozliczeniowym.

307. SEODPIB umozliwia raportowanie stanu wykorzystania limitbw uméw globalnie i w danym
okresie rozliczeniowym ze szczegdinym wskazaniem przekroczen .

308. SEODPIB na poziomie umowy zaprezentuje faktury, ktére wptywajg na realizacje
wartosciowg umowy.

309, SEODPIB pozwoli na prezentowanie w formie graficznej stanu realizacji umowy w

odniesieniu do wartosci umowy.
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SEODPIB z poziomu teczki umowy musi pozwala¢ na bezposrednie przejscie do dokumentu

310. faktury, ktéry jg obcigza.
SEODPIB musi umozliwiac rejestracje umow juz czesciowo zrealizowanych w momencie ich
311. rejestracji z opcjg wskazania kwoty pozostatej do wykorzystania. Na tej podstawie SEODPIB

musi umozliwia¢ obcigzanie dokumentami kosztowymi (fakturami) pozostatej kwoty umowy.

Rejestr i obieg faktur SEODPIB

Mozliwo$¢ rejestracji i obstugi procesu obiegu faktur w SEODPIB, ktére wptynety w formie

312. papierowej, mailem, poprzez KSeF.

313. Dla faktur nalezy w SEODPIB utworzy¢ dedykowany, osobny rejestr gdzie bedg widoczne
wszystkie faktury zarejestrowane w SEODPIB.

314, Mozliwo$¢ definiowania wielu réznych rodzajéw/typdéw faktur posiadanych przez
Zamawiajgcego

315. Kazdy z rodzajow/typow faktury musi pozwalac¢ na uruchomienie odrebnego procesu obiegu
dokumentu.

316. Kazda z rodzajow/typdéw faktury musi posiadac¢ odrebne ustawienie konfiguracyjne.

317, SEODPIB w ramach typu faktury musi pozwoli¢ na definiowanie roznych atrybutow okna
opisu merytorycznego (np. dodawanie pél typu stownik, opis, chceckbox).
SEODPIB w ramach konfiguracji okna opisu merytorycznego musi pozwala¢ na generowanie

318. . . .
tekstu dekretu w ramach wypetnianych danych przez uzytkownika.
SEODPIB w ramach konfiguracji typu dokumentu faktury musi pozwala¢ na wskazanie

319. réznych typow uprawnien np. edycji , mozliwosci opisu merytorycznego, mozliwosci
akceptacji, mozliwosci uruchamiania korekty.

320. System pozwoli na konfigurowanie osob oraz dziatéw uczestniczgcych w procesie dla
danego typu faktury.
Po wybraniu na danym etapie procesu biznesowego rodzaju/typu faktury System bedzie

321. . . e . . L
podpowiadat osobe/dziat do ktdrej powinien zostac¢ skierowany dokument.
System pozwoli na edycje uprawnien dla danego typu /Sciezki faktury. W systemie musi

322. istnie¢ konfiguracja pozwalajgca na wskazanie mozliwo$ci edycji/ usuwania/ dodawania
danych na dokumencie na réznych etapach .
SEODPIB musi pozwala¢ na wybor przez uzytkownika w obrebie formularza checi rejestracji

323, korespondencji na podstawie danych z rejestrowanej faktury. Mozliwosc¢ rejestrowania faktur
przychodzgcych jednoczesnie jako korespondencji przychodzacej bez koniecznosci
wykonywania dodatkowych czynnosci kancelaryjnych (jednokrotny opis dokumentu).

324, Mozliwo$¢ podtgczenia skanu faktury na podstawie sczytanego kodu kreskowego w oknie
rejestracji oraz poprzez zatgczenie plikow z dysku.

325. Rejestracja w obrebie teczki faktury wielu zatgcznikow.

326. Nadawanie nazw zatgcznikom w oknie rejestracji dokumentu.

327. Rejestracja faktury z wieloma stawkami VAT.

328. Dodanie atrybutéw opisujgcych rejestrowany dokument faktury zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego.

329, Wyswietlanie podgladéw zatgcznikow w obrebie okna sprawy faktury. Formaty wymagane

przez Zamawiajgcego to minimum pdf, doc, docx, odt, rtf, jpg, png, tiff.
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Podczas rejestracji faktury SEODPIB musi pozwala¢ na uruchomienie zamodelowanego

330. .
procesu biznesowego.

331. SEODPIB musi pozwalaé na opis merytoryczny zarejestrowanego dokumentu z podziatem
na pozycje, kwote pozycji oraz opis.

332. Opis merytoryczny faktury w oparciu o strukture kont Zamawiajgcego.

333. SEODPIB musi mie¢ mozliwos¢ pobrania struktury kont Zamawiajgcego.

334. SEODPIB musi umozliwia¢ opis merytoryczny faktury przez wielu uzytkownikéw
jednoczesnie w ramach jednej faktury.
SEODPIB musi umozliwia¢ wskazanie osoby odpowiedzialnej za opis merytoryczny innej niz

335. . .
wynikajgca z zamodelowanego w SEODPIB procesu biznesowego.
SEODPIB musi umozliwia¢ automatyczne generowanie dodatkowych dokumentow

336. . . .
potwierdzajgcych opis merytoryczny do formatu PDF.

337, Automatycznie generowane dokumenty powinny by¢ zatgczane bezposrednio do teczki
faktury, z ktérej sg generowane.

338. SEODPIB musi posiadac¢ historie akceptacji oraz obiegu dokumentu faktury.

339. SEODPIB musi umozliwia¢ zarzgdzenie uprawnieniami dostepu do teczki faktury.

340. SEODPIB musi umozliwia¢ definiowanie konsultacji w obrebie faktury.

341. SEODPIB musi posiada¢ walidacje kwoty opisu merytorycznego do catkowitej wartosci
faktury.

342. SEODPIB musi pozwala¢ na podglad danych opisu merytorycznego przez uzytkownikéw
zdefiniowanych w procesie biznesowym.

343. SEODPIB musi pozwalaé na filtrowanie faktur z okresleniem terminu ich ptatnosci.

344, SEODPIB musi umozliwia¢ definiowanie filtrow wyszukiwania zaawansowanego w oparciu o
dane zdefiniowane w systemie.

345. Generowanie raportéw do formatu PDF na podstawie danych zdefiniowanych w filtrowaniu
przez uzytkownika Systemu.

346. System umozliwi generowanie metryki dokumentu faktury.
SEODPIB w ramach danego typu faktury musi pozwala¢ na zdefiniowanie danych metryki

347. (wydruku obiegu wraz z opisem merytorycznym, dekretami oraz danymi nagtéwkowymi
dokumentu).

348. System pozwoli na konfiguracje jakie pola opisu merytorycznego majg znalez¢ sie na
wydruku.

349, Generowanie rejestru faktur do formatu PDF wraz z informacjami o miejscu przechowywania
oraz osobami akceptujgcymi fakture w procesie.

350. Tworzenie zestawien na postawie opisow merytorycznych oraz MPK.

351. taczenie faktury z innym dokumentem zarejestrowanym w systemie.

352, Mozliwo$¢ prowadzenia zgodnego z prawem rejestru e-faktur — rejestrowanie dokumentoéw
elektronicznych przesytanych na adres e-mail.

353. Mozliwos¢ rozpisywania kosztéw na fakturze na wiele miejsc powstawania kosztéw.

354. Mozliwos¢ analizy (filtrowanie, grupowanie i agregacja) kosztéw rozpisanych na fakturach
wedtug uzytych wymiardw.

355. Mozliwos¢ eksportu rejestrow kosztow do plikow xls.

Strona 20 z 27




KRAJOWY —— Sfinansowane przez [EEEY
PLAN Polskap P Unig Europejska [
ODBUDOWY NextGenerationEU tir

Definiowanie wielu szablonéw kosztowych, ktore definiujg algorytm rozdzielania kosztu na
poszczegolne centra kosztowe wedtug zwigzanej z nimi wartosci podzielnika na etapie opisu
merytorycznego faktury.

357.

SEODPIB musi umozliwia¢ zdefiniowanie szablonéw kwotowych i/lub procentowych,
wykorzystywanych na etapie opisu merytorycznego faktury.

358.

SEODPIB musi umozliwia¢ zapisywanie podzielnikéw kosztowych umozliwiajgcych opis
merytoryczny faktury w postaci ,szablonow” naktadanych na fakture, tworzonych przez
poszczegdélnych uzytkownikow.

359.

SEODPIB musi umozliwia¢ natozenie kilku ,szablonéw” na fakture na etapie opisu
merytorycznego faktury, przy czym kolejny szablon musi dzieli¢ koszty z nierozliczone;j
wartosci faktury.

360.

SEODPIB musi umozliwia¢ zdefiniowanie wartosci podzielnikéw dla kazdego rodzaju
podzielnika dla kazdego centrum kosztowego, ktére bedg wykorzystywane na etapie opisu
merytorycznego faktury.

361.

SEODPIB musi umozliwia¢ na etapie opisu merytorycznego wykorzystanie wczes$niej
zdefiniowanego podzielnika. Po wybraniu podzielnika SEODPIB musi automatycznie tworzy¢
dekrety kosztowe na poszczegolne miejsca powstawania kosztéw, dla ktorych podzielnik jest
zdefiniowany.

362.

SEODPIB musi umozliwi¢ zapamietywanie opisu merytorycznego wykonanego dla danego
kontrahenta przy opisywaniu faktury. Opis merytoryczny powinien zawiera¢ parametry
wykorzystane do opisu faktury, w tym co najmniej: konta OPK/MPK - wybierane ze stownika,
konta rodzajowe - wybierane ze stownika i opcjonalnie w zalezno$ci od decyzji uzytkownika
kwoty opisu merytorycznego. Przy zadekretowaniu kolejnej faktury od tego samego
kontrahenta na etapie opisu merytorycznego musi pojawiac sie wczesniej zapamietany opis
merytoryczny.

363.

Podczas rejestracji dokumentu faktury musi istnie¢ powigzanie wybranej sciezki obiegu (typu
faktury) z danym kontrahentem. Przy rejestracji kolejnej faktury od tego samego kontrahenta
zapamiegtana Sciezka obiegu musi podpowiadac sie automatycznie.

Krajowy System e-Faktur

Automatyczne, cykliczne pobieranie faktur z Krajowego Systemu e-Faktur w ramach

364. posiadanych przez Zamawiajgcego kont.

365. Mapowanie pdl z Krajowego Systemu e-Faktur na pola na formularzu rejestracji faktury
zdefiniowane w SEODPIB.
SEODPIB po pobraniu faktury z Krajowego Systemu e-Faktur musi mie¢ mozliwos¢

366. przypisania zmapowanych pél do formularza rejestracji faktury w SEODPIB i pozwala¢ na
rejestracje dokumentu bez zbednego przepisywania danych.
SEODPIB musi automatycznie generowac podglad dokumentu faktury w formacie PDF na

367. podstawie danych pobranych z Krajowego Systemu e-Faktur, o ile taki nie zostat dodany
jako zatacznik.

368. Pobieranie w ramach danej faktury wszystkich zatgcznikéw dodanych do dokumentéw

faktury pobieranej z Krajowego Systemu e-Faktur.

Platforma Elektronicznego Fakturowania
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Automatyczne, cykliczne pobieranie faktur z platformy Elektronicznego Fakturowania w

369. ramach posiadanych przez Zamawiajgcego kont.

370. Mapowanie pol z PEF na pola na formularzu rejestracji faktury zdefiniowane w SEODPIB.
SEODPIB po pobraniu faktury z platformy PEF musi mie¢ mozliwos$¢ przypisania

371. zmapowanych pol do formularza rejestracji faktury w SEODPIB i pozwala¢ na rejestracje
dokumentu bez zbednego przepisywania danych.

372, SEODPIB musi automatycznie generowac podglad dokumentu faktury w formacie PDF na
podstawie danych pobranych z platformy PEF, o ile taki nie zostat dodany jako zatgcznik.
Pobieranie w ramach danej faktury wszystkich zatgcznikéw dodanych do dokumentow

373. , .
faktury pobieranej z platformy PEF.

374. W ramach integracji z PEF SEODPIB musi pozwala¢ na obstuge kazdej z udostepnianych

platform przez brokeréw ustugi.

Integracja z systemem SIMPLE.ERP

Integracja z systemem SIMPLE.ERP musi by¢ zrealizowana poprzez APl lub widoki

375. bazodanowe. Wyklucza sie integracje poprzez szyne danych.
Pobieranie z SIMPLE.ERP do SEODPIB stownikéw min.:
- stawek VAT
376. - warunkow pfatnosci
- stownikéw krajéw dla kontrahentéw
- MPK-6w oraz jednostek organizacyjnych
- kont ustugowych/produktéw
Pobieranie do SEODPIB kontrahentéw wraz ze wszystkimi danymi (dane teleadresowe,
377. numery kont bankowych), stowniki kontrahentéw typu klasa kontrahenta (np. krajowy i
zagraniczny)
378. Zakfadanie kontrahentow tymczasowych w SEODPIB - takich ktérych nie ma w bazie
SIMPLE.ERP, a dla ktérego rejestrowany jest dokument finansowy w SEODPIB.
W przypadku utworzenia kontrahenta tymczasowego w SEODPIB dokumenty bedg w
379. systemie ERP powigzane z kontrahentem zbiorczym (technicznym) wskazanym przez ERP
(dostawcy i odbiorcy).
Zatozenie nowego kontrahenta w SIMPLE.ERP bedzie sie odbywaé recznie na podstawie
380. danych z SEODPIB przez operatora systemu ERP. Po zatozeniu kontrahenta operator
przypisze dany dokument do wiasciwego kontrahenta.
Dokumenty z kontrahentem technicznym nie beda mogty byé zatwierdzane z poziomu
SIMPLE.ERP. W przypadku takich dokumentéw wszelkie dane kontrahenta przekazywane
381. przez SEODPIB bedg umieszczane w adnotacjach nagtéwka dokumentu i na ich podstawie
operator SEODPIB bedzie podejmowat decyzje czy wskazaé istniejgcego kontrahenta czy
zatozy¢ nowego.
382, Dokumenty zakupu z SEODPIB bedg trafiaty do Listy roboczej dokumentéw zakupu systemu
ERP.
383. | walidacja unikalnosci w bazie kontrahentéw — realizowana po numerze NIP kontrahenta
384 Pobieranie do SEODPIB typow dokumentéw zakupu (np. paragon, faktura, faktura korekta —

stowniki)
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Pobieranie do SEODPIB typow dokumentow zakupu (np. faktura magazynowa, kosztowa,
cywilnoprawna). Typy dokumentéw bedg wybierane i przypisywane w SEODPIB na etapie

385. weryfikacji ksiegowej i dokument wraz z okreSlonym typem musi trafiaC do systemu
SIMPLE.ERP. Typy dokumentéw bedg pobierane w formie stownika z SIMPLE.ERP
Przestany dokument faktury trafi do listy dokumentéow zakupu SIMPLE.ERP wraz z
okresleniem typu dokumentu. Opis merytoryczny i przypisanie do MPK bedg widoczne w

386. pozycjach kosztowych. Wraz z dokumentem zostanie przestany w postaci binarnej plik/pliki
zatgczone do faktury w SEODPIB. Komplet danych z SEODPIB wraz linkiem bedzie
kazdorazowo trafiat do listy dokumentéw zakupu SIMPLE.ERP

387, Dokumenty zakupu z SEODPIB bedg trafiaty do Listy roboczej dokumentéw zakupu systemu
ERP.

Obrazy/skany faktur i innych zatgcznikébw bedg dostepne w zaktadce ,Zatgczniki”

388. SIMPLE.ERP, a link do dokumentu w SEODPIB oraz informacje dodatkowe min. dane nowego
kontrahenta bedg dostepne w Adnotacjach.

389, Pobieranie z systemu SIMPLE.ERP do SEODPIB informac;ji o zaptacie faktury — catkowita lub
czesciowa ptatnosé
Pobieranie z sytemu SIMPLE.ERP do SEODPIB danych nagtéwkowych, pozycji i wartosci na

390. pozycjach dokumentow PZ w celu umozliwienia wskazywania na etapie opisu merytorycznego
faktury dokumentéw PZ pobranych z SIMPLE.ERP, ktére dotyczg danej pozycji opisu
merytorycznego faktury.

391. Pobieranie do systemu SEODPIB — magazyndw, indekséw asortymentowych, jednostek miar
i cen asortymentu

Planowanie i tworzenie budzetéw

392. SEODPIB musi umozliwia¢ tworzenie budzetow, ktére sg powigzane ze zdefiniowanym
okresem rozliczeniowym.

393. SEODPIB musi umozliwia¢ planowanie i tworzenie budzetéw zaréwno z gory jak i z dotu.
SEODPIB musi umozliwia¢ tworzenie budzetdéw o strukturze kaskadowej, o wielu poziomach.

394. W ramach danego budzetu mozliwe jest tworzenie kolejnych pozioméw budzetu — gatezi
budzetowych/zadan.

395. W ramach danego zadania mozna tworzy¢ podzadania.

396. Dla kazdej pozycji/gatezi/zadania musi istnie¢ mozliwo$¢ okreslania wartosci planowanej
budzetu.

397. W przypadku budzetéw tworzonych z dotu warto$¢ zadania/linii majgcej podzadania musi
by¢ wyliczana automatycznie z podzadan/nizszych poziomow budzetu.

398, Dla budzetu oraz kazdej pozycji/lzadania i podzadania w budzecie musi istnie¢ mozliwos¢
przypisania innego konta analitycznego

399 Stownik kont analitycznych musi by¢é mozliwy do pobrania z systemu zewnetrznego lub

) zdefiniowany w SEODPIB.
W przypadku tworzenia budzetu z dotu SEODPIB musi umozliwia¢ tworzenie formatek

400. budzetowych dla danych zadanh i podzadan przez wskazanych uzytkownikéw lub jednostki
organizacyjne.

401. Musi by¢ mozliwos¢ uruchomienia procesu akceptaciji, korekty i poprawienia wypetnianych

formatek w procesie biznesowym przez uprawnionych uzytkownikow.
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Po akceptacji poszczegdlnych czesci budzetu (na podstawie wypetnionych formatek
budzetowych) musi by¢ mozliwo$¢ agregowania poszczegolnych czesci budzetu w
catosciowy budzet.

403.

Catosciowy budzet musi mie¢ mozliwos¢ korekty poszczegolnych jego zadan/podzadan oraz
uruchomienia procesu akceptacji catego budzetu w procesie biznesowym.

404.

Wartosci utworzonego i zaakceptowanego budzetu stanowig jego wartosci zaplanowane.

405.

System musi umozliwia¢ tworzenie budzetow obcigzanych przez dowolny
dokument/formularz procesowany w systemie, ktory zawiera wartosci finansowe.
Funkcjonalno$¢ musi umozliwi¢ konfigurowanie budzetow i linii budzetowych, ktére beda
obcigzane przez wskazanie odpowiednich regut, na podstawie ktérych dane z formularza
beda obcigza¢ odpowiednig linie budzetowag/zadanie w budzecie. Funkcjonalnosé umozliwi
tworzenie np. réznych rodzajow wnioskow i powigzanych z nimi budzetow, w ktorych
poszczegdlne linie bedg odpowiednio obcigzane jesli dany wniosek osiggnie wtasciwy stan w
procesie akceptacyjnym.

406.

SEODPIB w ramach drzewa budzetowego umozliwi blokowanie kwoty dla danej
gatezi/zadania lub podzadania. Oznaczac to, ze uprawniony uzytkownik musi mieé
mozliwos¢ wprowadzenia kwoty blokady. Kwota blokady bedzie mogta by¢ wprowadzona po
utworzeniu gatezi budzetowej i bedzie ona nizsza lub réwna poziomowi (zadaniu lub
podzadaniu) na ktérym wystepuje.

407.

Na podstawie wartosci zaplanowanych nastepujg procesy zwigzane z realizacja budzetu i
kontrolg limitdw budzetowych.

408.

Budzet powinien by¢ widoczny w postaci rozwijanego drzewa w odniesieniu do
poszczegoélnych pozycji/lzadan i podzadan.

409.

Budzet ma by¢ prezentowany w formie tabelarycznej z dostepnymi dla kazdej pozycji
wartosciami planowanymi, zarezerwowanymi oraz zrealizowanymi.

410.

SEODPIB musi umozliwia¢ przenoszenie kwot planowanych pomiedzy poszczegdlinymi
pozycjami na danym poziomie drzewa budzetowego

411.

SEODPIB musi umozliwia¢ funkcjonowanie réwnolegle wielu budzetéw o réznej strukturze
linii.

412.

Dla kazdej linii budzetu mozliwe jest wskazanie jednostek organizacyjnych lub uzytkownikéw
ktérzy majg dostep do danej czesci budzetu.

Kontrola limi

téw budzetowych

413.

Wigzanie realizacji danych dokumentéw obcigzajgcych budzet musi by¢ mozliwe na
podstawie przypisania do kont analitycznych zdefiniowanych dla danej gatezi lub pozyciji
budzetowej, ale takze poprzez reczne wskazanie ktérg pozycje budzetowg dany dokument
ma obcigzyc.

414.

W przypadku pojawienia sie na fakturze dekretu ksiegowego zwigzanego z odpowiednim
kontem analitycznym wszystkie powigzane z danym kontem komorki sg automatycznie
obcigzane.

415.

W przypadku utworzenia blokady kwoty po stronie budzetu system w przypadku wigzania
dokumentéw wptywajgcych na budzet poinformuje uzytkownika o niemozliwosci powigzania
dokumentu (pozycji kosztowej) z budzetem
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Raport danych na dzieh (uwzglednia budzet oraz pozycje budzetowe z nim zwigzane na
dzien generowania raportu, pozwala na podglad kwoty planowanej/zarezerwowanej/zuzytej
dla danej pozycji budzetowej lub catego budzetu)

417.

Raport zuzycia w zakresie (uwzglednia budzet oraz pozycje budzetowe z nim zwigzane na w
danym zakresie czasu, pozwala na podglad kwoty planowanej/zarezerwowanej/zuzytej dla
danej pozycji budzetowej lub catego budzetu)

418.

Dokumenty wptywajgce na pozycje budzetowg oraz aktualna kwota (system umozliwi
podglad dokumentéw, ktére wptywajg w danym momencie na dang pozycje budzetowg
plan/rezerwacja/zuzycie)

419.

Raport grup kosztow w przedziale czasowym (system umozliwi zbieranie kosztow
powigzanych z gatezig budzetowg oraz grupy kosztéw przypisang do gatezi)

420.

Raport kohcowy (raport umozliwiajgcy wygenerowanie zastawienia zawierajgcego pozycje
budzetowe z podziatem na kwote planowang/oraz zrealizowang po zakonczeniu projektu —
zamknieciu budzetu)

421.

Z danej pozycji budzetowej musi by¢ mozliwosc¢ przejscia do pojedynczego dokumentu lub
rejestru dokumentéw wptywajgcych na obcigzenie danej linii budzetowej.

422.

SEODPIB musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia dowolnych wskaznikoéw w budzetach.
Wskazniki moga by¢ sg wyliczane na podstawie formut i dowolnych danych dostepnych w
systemie i powinny by¢ odnoszone do konkretnych linii w strukturze budzetu z
uwzglednieniem wiasciwych dla tej linii wymiaréw (kont, rodzajow kosztéw, jednostek itd.).

423.

SEODPIB musi umozliwia¢ oznaczanie wybranych linii budzetowych/zadan jako
ulubionych/obserwowanych przez uzytkownika. Wybrane linie budzetowe bedg dostepne na
stronie domowej/dashboardzie tak, aby uzytkownik nie musiat przechodzi¢ przez wiele
poziomow budzetu aby monitorowac¢ dang linie/zadanie. Powigzane z monitorowang linig
wskazniki i lista dokumentdéw obcigzajgcych dana linie powinna by¢ rowniez widoczna na
dashboardzie.

424,

SEODPIB musi umozliwia¢ przedstawienie graficzne na dashboardzie powigzanym z linig
budzetowg wykresu np. typu ,pie chart” pokazujgcego rozktad obcigzenia danej linii na linie
podrzedne Wykres musi dawa¢ mozliwos¢ skopiowania np. do prezentacji lub innego
dokumentu.

425.

SEODPIB musi umozliwia¢ wizualizacje biezgcego zuzycia w danym przedziale czasowym
oraz linii trendu zuzycia wartosci planowanej dla kazdej linii budzetu. Trend ma pokazywac
prawdopodobienstwo przekroczenia wartosci planowanej jesli zostanie zachowane
dotychczasowe tempo zuzywania budzetu w danym okresie.

426.

SEODPIB musi wyswietla¢ na stronie domowej/dashboardzie uzytkownika odpowiedzialnego
te linie budzetowe, dla ktérych system prognozuje przekroczenie budzetu na podstawie
dotychczasowego trendu zuzycia.

Kreator formularzy

SEODPIB musi posiadac¢ funkcje kreatora formularzy, ktéry pozwoli w sposéb prosty bez

427. znajomosci jezykow programowania stworzy¢ formularz stuzgcy do rejestracji dokumentow i
wykorzystania w procesach biznesowych
428 Musi istnie¢ mozliwos¢ tworzenia sekcji na formularzu grupujgcych pola systemowe oraz

przypisywania im nazw
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429. Kreator formularzy musi posiadac predefiniowane pola systemowe

430. Predefiniowane pole typu liczba np. pole kwota

431. Predefiniowane pola systemowe powigzane ze stownikami takie jak: Uzytkownik, kontrahent,
powigzanie z rejestrem innych dokumentow,

432. Predefiniowane pola typu kolekcja (do wskazania wiecej niz jednej wartosci stownikowej w
tym polu np. osadzenie takiego pola na formularzu pozwoli na wskazanie kliku kontrahentéw)
Predefiniowane pole pozwalajgce na wyswietlanie na formularzu danych z systemu tj. (data

433. utworzenia sprawy, data i czas utworzenia sprawy, tworca sprawy). Po dodaniu takiego pola
na formularzu system uzupetni dane automatycznie
Predefiniowane pole typu ,zatgcz plik” (umieszczenie takiego pola na formularzu wyswietli

434. odpowiedni komponent do zatgczania plikow z dysku komputera, uzytkownik pracujacy z
formularzem bedzie mégt dodawacé do niego pliki)

435. Mozliwo$¢ dodania pola tekstowego z edytorem WYSWIG

436. Mozliwos¢ dodania pdl typu data i godzina, data, godzina

437. Mozliwo$¢ dodania pdl typu radiobox
Mozliwo$¢ dodania pola powigzanego z udostepnianiem nowo budowanej sprawy innym

438. uzytkownikom (dodanie takiego pola na formularzu pozwoli na udostepnianie danych innym
uzytkownikom systemu)

Kreator formularzy SEODPIB musi pozwala¢ na na definiowanie wtasnych pdl typu: tekst,

439, pole logiczne, liczba catkowita, liczba wymierna, data, czas, data i czas, stownik systemowy,
uzytkownik, plik
Musi pozwala¢ takze na definiowanie nowych pdl stownikowych (uzytkownik musi posiadac

440. mozliwos¢ dodania pola typu stownik oraz utworzenia w systemie tego stownika, dodany
stownik bedzie mozna wypetni¢ danymi oraz uzy¢ na formularzu)

Musi pozwalac na definiowanie nowych pdl stownikowych typu kolekcja (uzytkownik musi

441. posiada¢ mozliwos¢ dodania pola typu stownik oraz utworzenia w systemie tego stownika,
dodany stownik bedzie mozna wypetni¢ danymi oraz uzy¢ na formularzu)

442, Musi istnie¢ mozliwos¢é zmiany nazw dodawanych p6l na formularzu (nazwa wprowadzona
przez uzytkownika musi by¢ prezentowana na budowanym formularzu)

443. Ustawianie konkretnych pdl formularza w wybranej przez uzytkownika kolejno$ci

444, Rozcigganie pola na catg szerokos¢ budowanego formularza

445, Duplikowanie pola dodanego do formularza bez koniecznosci ponownego dodawania go

446. Usuwanie pdl z formularza

447, Budowanie widoku rejestru z poziomu edytora formularza (przypisywanie wyswietlanych w
rejestrze kolumn, wskazywanie kolejnosci kolumn)

Okreslenie wymagalnosci pél do uzupetniania podczas tworzenia formularza (uzytkownik

448. pracujgcy ze zbudowanym juz formularzem musi otrzymac informacje o wymagalnosci
danego pola jezeli taki atrybut bedzie przypisany do tego pola)

Definiowanie opcji wyszukiwania dla danego pola (oznaczenie na danym polu mozliwo$ci

449. wyszukiwania pozwoli uzytkownikowi przeszukiwac rejestr dokumentéw zarejestrowanych w
oparciu o projektowany formularz w oparciu o dane pole)

450. System pozwoli na wyszukiwanie po polach predefiniowanych oraz dodanych/stworzonych

przez uzytkownika
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451.

Walidator zapisu formularza w przypadku btedu lub poprawnie zbudowanego formularza
musi wyswietla¢ uzytkownikowi takg informacje

Modeler procesow

W SEODPIB musi istnie¢ mozliwos¢ samodzielnego tworzenia przez uzytkownika definicji

452, _ : : . . . .
procesow biznesowych nie wymagajgcych integracji z systemami zewnetrznymi

453. W SEODPIB musi istnie¢ ekran roboczy stuzgcy do graficznego projektowania procesu

454. Modeler proceséw musi posiadaé predefiniowane zadania procesowe (zadanie, brama
rozdzielajgca, brama zlgczajgca, decyzja, koniec procesu)

455. Mechanizm grupowania zadan bazowych prezentowanych uzytkownikowi

456. Mechanizm wyszukiwania zadan bazowych
Modeler proceséw umozliwia potaczenie danego procesu biznesowego z formularzem

457. .
zaprojektowanym w SEODPIB

458. Wersjonowanie proceséw biznesowych

459. Mozliwos¢ wdrozenia produkcyjnego wybranego procesu stworzonego przez uzytkownika w
ramach danego formularza

460. Automatyczne dodawanie zadah startowych dla procesu

461. taczenie zadan w procesie przy pomocy tranzycji (strzatek)

462. Mozliwo$¢ nadawania nazw tranzycji (nazwa przypisana w modelerze proceséw
prezentowana jest na zadaniu powigzanym z projektowanym procesem biznesowym)
Mozliwo$¢ nazywania zadan uzytych w procesie (nazwa zadania prezentowana bedzie na

463. formularzu powigzanym z procesem oraz w historii obiegu na formularzu powigzanym z
procesem)

464. Mozliwos$¢ przypisania jednostki organizacyjnej, uzytkownika, roli, zespotu uzytkownikow do
ktorych trafi zadanie
Na zadaniu musi istnie¢ mozliwos¢ powigzania go z formularzem oraz polem z formularza

465. (np. jezeli na formularzu uzyto pole 'uzytkownik' to modeler musi pozwala¢ na okreslenie, ze
do tego uzytkownika w kolejnym kroku trafi zadanie)

Mozliwo$¢ dodawania na tranzycji (strzatce/procesie) opcji umozliwiajgcej wskazanie

466. uzytkownika, do ktérego trafi dane zadanie (kiedy uzytkownik w systemie bedzie je konczyt i
wybierze takg tranzycje system poprosi o wskazanie uzytkownika)

467. Mozliwos¢ eksportu zamodelowanego procesu do JSON, XML oraz pliku graficznego, np.
JPG

468. Mozliwo$¢ nadawania nazw tworzonym procesom

469. Mozliwos$¢ importu wyeksportowanych procesow

470. Mozliwo$¢ przypisywania statusow do zadania przy pomocy tranzycji (zadanie ktére trafi do
odpowiedniego stanu otrzyma przypisany status)

471. Mozliwo$¢ wykorzystania akcji typu skrypt w procesie

472. Automatyczne przydzielanie zadan w SEODPIB na podstawie warunkéw na bramie

decyzyjnej na podstawie pél zadeklarowanych w formularzu
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